UNIVERSIDADE
BEIRA INTERIOR

CADERNO DE ENCARGOS

Consulta Prévia para “Aquisicdo de servicos no ambito do projeto UI-CAN -
Universidades como Interface para o Empreendedorismo para a

Universidade da Beira Interior”

Convento de Santo Anténis T
6201-001 Covithd
Portugal L.

Tel.: +351 275 319 700 | E-mail: geral@ubipt ol

vartaruy vihd nit



UNIVERSIDADE
BEIRA INTERIOR

)

PARTE1

Clausulas juridicas

Clausula 1.2
Objeto

1. O presente Caderno de Encargos estabelece as condi¢es juridicas, técnicas e
econdmicas a incluir no contrato a celebrar na sequéncia de procedimento de Consulta
Prévia adotado ao abrigo da alinea ¢) do n° 1 do artigo 20° do Cddigo dos Contratos
Piblicos (CCP), e que tem por objeto a Aquisicdo de servicos no ambito do projeto
UI-CAN - Universidades como Interface para o Empreendedorismo para a
Universidade da Beira Interior, conforme o disposto no Caderno de Encargos,
designadamente, na Parte IT quanto as Especificacdes Técnicas (Minimas).

2. Os servicos objeto do presente procedimento enquadra-se no Vocabulario Comum para
os Contratos Publicos (CPV) no cédigo: 72221000-0 - Servicos de consultoria em matéria

de anélise de gestio.

Clausula 2.2
Entidade Adjudicante
A entidade adjudicante é a Universidade da Beira Interior, abreviadamente designada por
UBI, pessoa coletiva N° 502083514, sediada no Convento de Santo Anténio, 6201-001
Covilhd, Portugal, com telefone 275329700, fax 275329183 e com endereco eletronico

www.ubi.pt.

Clausula 3.2
Local da prestacio dos Servicos
A execucdo dos servicos devera realizar-se, preferencialmente, nas instalacdes da

Universidade da Beira Interior, sita na Rua Marqués de Avila e Bolama, 6201-001 Covilha.

Clausula 4.2
Prazo de execucdo da prestacéo de servigos

A prestacao dos servigos \‘Eémmum“ prazo de execucio de 3 meses, contados da data de

assinatura do contrato.
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1. A adjudicacfo sera feita ao abrigo do disposto na alinea b) do n° 1 do artigo 74° do CCP

Clausula 5.2

Critério de adjudicaciao

(critério da proposta economicamente mais vantajosa para a entidade adjudicante,
determinada pela modalidade [monofactorial] avaliacio do preco enquanto nico aspeto
da execucio do contrato a celebrar.

2. Verificando-se a necessidade de desempate de mais de uma proposta, é adjudicada a
proposta que resultar da escolha em funcdo de sorteio que deve obedecer as regras

procedimentais constantes do Anexo III ao presente convite.

Clausula 6.2
Valor para efeitos de procedimento
1. Nos termos do disposto no n.° 1, do art.? 47° do CCP, a aquisi¢do terd um preco base de
27.900 € (vinte e sete mil e novecentos euros), acrescido de IVA a taxa legal em vigor.
2. Serdo excluidas as propostas cujo valor seja superior ao preco base.
3. O preco referido no ntmero 1 inclui todos os custos, encargos e despesas cuja

responsabilidade nao esteja expressamente atribuida a entidade adjudicante.

Clausula 7.2

Condicoes de pagamento
1. Pela prestacdo dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das
demais obrigacdes constantes do presente Caderno de Encargos, a entidade
adjudicante/UBI deve pagar ao adjudicatario/prestador de servigcos o prego constante da
proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor;
2. Tendo em consideracao o disposto nas Especificagbes Técnicas (minimas) constantes
da Cl4usula Gnica da Parte II do presente Caderno de Encargos, o valor contratual total
dos servigos/preco constante da proposta adjudicada sera dividido e pago mediante a

apresentacao de 2 faturas, de acordo com o seguinte plano de pagamentos:

g 55% do valor total do contrato apds cumprimento da alinea a) da Cldusula Unica das

Espe(;iﬁcac;ﬁgs Técnicas Minimas constantes da Parte II do presente Caderno de

",

Encargos;

Convento de Santo Anténio
6201-001 Covilha
Portugal

Tel.: +351 275 319 700 | E-mail: geral@ubipt T = o pa’g 3

www.ubi.pt



/4

UNIVERSIDADE
BEIRA INTERIOR

)

- 45% do valor total do contrato apds cumprimento da alinea b) da Clausula Unica das
Especificacdes Técnicas Minimas constantes da Parte II do presente Caderno de

Encargos;

Clausula 8.2
Obrigacoes do adjudicatario

Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislagdo aplicavel, constituem obrigagbes
do adjudicatario, apés celebragio do contrato escrito:
1. Prestar os servicos objeto do contrato, nos prazos estabelecidos e nas condigGes
definidas para o presente procedimento, designadamente, no convite, neste Caderno de
Encargos, demais documentos contratuais e em conformidade com a letra e o espirito das
especificagdes técnicas.
2. Prestar a entidade adjudicante, em qualquer tempo e na pendéncia da execucdo do
contrato os servicos, informacdes, demonstracoes de funcionalidades e esclarecimentos
relativos ao fornecimento prestados no Ambito do contrato a celebrar, em conformidade
com este Caderno de Encargos.
3. Nio alterar as condi¢bes da prestago de servigos previstas no Caderno de Encargos;
4. Garantir que, durante a vigéncia do contrato, se cumpre o disposto nas clausulas
técnicas;
5. Conduzir os trabalhos com absoluta subordinagio aos principios da ética profissional,
isencdo, independéncia, zelo e competéncia.
6. Responsabilizar-se pelos atos praticados por todas as pessoas que, no dmbito do

contrato a celebrar, exercam fungoes por sua conta.

Clausula 9.2
Obrigacdes da entidade adjudicante
Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislagéo aplicavel, constituem obrigacdes

da entidade adjudicante:

~1.- Celebrar o contrato com o adjudicatario nas condi¢des expressas no presente Caderno

de Encargos. .

2, Nomear um réSpon§ével pela gestdo do contrato celebrado para verificacdo da

aplicagdo das devidas sangdes em caso de incumprimento. e
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1. O adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informacio e documentacio, técnica e

Clausula 10.2

sigilo

n#o técnica, comercial ou outra de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relacdo
com a execucdo do contrato.

2. A informacdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser
transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que nio
o destina direta ou exclusivamente a execucdo do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentacdo que seja
comprovadamente do dominio ptiblico a data da respetiva obtengéo pelo adjudicatério ou
que este esteja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a

pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 11.2
Cessio da Posicio Contratual

1. O adjudicatério ndo poder4 ceder a sua posicio contratual ou qualquer dos direitos e
obrigacodes decorrentes do contrato sem autorizacio da entidade adjudicante.
2. Para efeitos de autorizacio prevista no nimero anterior, deve:

a) Ser apresentada pelo cession4rio toda a documentacéo exigida ao adjudicatario no

presente procedimento.

b) A entidade adjudicante apreciara, designadamente, se o cessionario ndo se encontra

em nenhuma das situacdes previstas no artigo 55° do CCP e se garante o exacto e

pontual cumprimento do contrato.

Clausula 12.2
Patentes, licencas e marcas registadas
1. S#o da responsabilidade do adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da utilizagao,
no fornecimento/prestacio de servicos, de marcas registadas, patentes registadas ou
“‘""-licen_ggls.
2. Caso a entidade adjudicante venha a ser demandada por ter infringido, na execugao do
contrato, qualquer ~dos direitos mencionados no namero anterior, o adjudicatario

_ indemniza-o de todas as despesas que, em consequéncia, haja de fazer e de todas as

qﬁahti'as que tenha de pagar seja a que titulo for.
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1. Ndo podem ser impostas penalidades ao adjudicatirio, nem é havida como

Clausula 13.2

Casos fortuitos ou de forca maior

incumprimento, a ndo realizacio pontual das prestacdes e ou obrigagoes contratuais a
cargo de qualquer das partes que resulte de caso de forga maior, devidamente comprovado
e aceite, entendendo-se como tal as circunstincias ou acontecimentos, imprevisiveis e
excecionais, independentes das vontades das partes, e que ndo derivem de falta ou
negligéncia de qualquer delas, que impossibilitem a respetiva realizagdo, porquanto
alheios a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da
celebracio do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou
evitar.

2. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias/pandemias,
sabotagens, greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo,
motins e determinacdes governamentais ou administrativas injuntivas.

3. A ocorréncia de circunstincias ou acontecimentos que possam consubstanciar casos de
forca maior deve ser imediatamente comunicada a outra parte.

4. Para efeitos do disposto no niimero anterior, a parte que invocar caso de forca maior
deve comunicar, por escrito, e justificar tais situacbes & outra parte, bem como comunicar
qual o prazo previsivel para o restabelecimento da situagio normal.

5. A forca maior determina a prorrogacio dos prazos de cumprimento das obrigagOes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao

impedimento resultante da forca maior.

Clausula 14.2

Penalidades
Concretizada a adjudicacdo, nos casos em que injustificadamente o adjudicatario se recuse
a efetuar o fornecimento dos referidos servicos, e/ou se atrase, ou ainda, ndo o efetue no
““tempo necessério a boa execugao do contrato, a entidade adjudicante podera aplicar o
regime%(‘f(')'ntraqrdenacional previsto na Parte IV, artigos 455° a 464° do CCP, caso o
comportamento do- adjudicatério seja considerado demasiado lesivo ou prejudique o

regular funcionamento da Instituicéo.
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Clausula 15.2

Cessio da posicao contratual (compulsiva) por incumprimento do
cocontratante

1. Em caso de incumprimento, pelo cocontratante, das suas obrigacgdes, que reina os
pressupostos para a resolugdo do contrato, o cocontratante cede a sua posic¢ao contratual
ao concorrente do procedimento pré-contratual na sequéncia do qual foi celebrado o
contrato em execucdo, que venha a ser indicado pelo contraente ptiblico, pela ordem
sequencial daquele procedimento.

2, Para efeitos do disposto no niimero anterior deve atender-se ao disposto no artigo
318¢-A do CCP.

Clausula 16.2
Contrato
1. O contrato, que sera reduzido a escrito, considerar-se-4 composto pelo respetivo
clausulado contratual e integrara, ainda, os seguintes elementos:
a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados
pelos concorrentes, desde que esses erros e omissoes tenham sido expressamente
aceites pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar;
b) Os esclarecimentos e as retificages relativos ao Caderno de Encargos;
¢) O presente Caderno de Encargos;
d) A proposta adjudicada;
e) O gestor do contrato em nome das entidades adjudicantes, [conforme o disposto na
alinea i) do n.° 1 do artigo 96.°, conjugado com o disposto no artigo 290.°-A, ambos do
CCP];
f) Todos os outros documentos que sejam referidos no clausulado contratual ou no
Caderno de Encargos.

2. Em caso de duvida ou contradi¢io a interpretacio devera ter em conta a regra da

‘pre\{als‘encia estabelecida nos niimeros 2 a 6 do artigo 96° do CCP.

3. Em M;:“és‘o de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 1 e o clausulado do
contrato, prevaleéém~ 0S primeiros, salvo quanto a ajustamentos propostos de acordo com
~ o disposto no artigo 99° do Codigo dos Contratos Publicos (na sua atual redaco), e aceites

pelo adjudicatario nos termos do disl;‘i“)“é‘to“nowakljtigo 101.° desse mesmo Co6digo. 2=y
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4. Quaisquer situacdes juridicas ndo previstas no titulo contratual serdo reguladas pelo
CCP.

Clausula 17.2
Extincao do contrato
1. O incumprimento, por uma das partes, das obrigac¢des resultantes do presente contrato
confere  outra parte o direito de rescindir o contrato, nos termos do regime substantivo
dos contratos administrativos, Parte ITI, Titulo I, Capitulo VIII, artigos 330° a 335° do
CCP, sem prejuizo das correspondentes indemnizacoes legais.
2. No dmbito destas disposicoes, sdo causas de extin¢do do contrato:
a) A falta de cumprimento;
b) A impossibilidade definitiva e todas as restantes causas de extin¢iio das obrigagdes
reconhecidas pelo direito civil;
c) A revogacao;
d) A resoluciio, por via de decisdo judicial ou arbitral ou por decisio do contraente
pliblico, devido a situacdes de grave violacio das obrigagGes assumidas pelo
cocontratante (adjudicatario) ou com fundamento na alteracdo anormal e imprevisivel
das circunstincias que afetem gravemente os principios de boa-fé ou do interesse
publico.
3. No 4mbito das mesmas disposicbes, podera ainda ocorrer a rescisdo do contrato por

mutuo acordo.

Clausula 18.2
Outros encargos
Todos os demais encargos derivados do presente contrato sdo da responsabilidade do

adjudicatario.

Clausula 19.2

Gestor do contrato
1. Nos termos conjugados da alinea i) do artigo 96° e 290° -A, todos do CCP, e com a

funcio de acompanhar permanentemente a execucéo do contrato, serd designado um

__gestor do contrato.
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2. O gestor do contrato pode vir a ser substituido temporéria ou definitivamente sem que
isso implique alteracéo do contrato.

3. A substituicdo do gestor de contrato é oponivel ao adjudicatério por mera notificacio.

Clausula 20.2
Legislacio aplicavel e foro competente

1. A tudo o que ndo esteja especialmente regulamentado no presente Caderno de
Encargos aplica-se o regime previsto no Cédigo dos Contratos Publicos (CCP) aprovado
pelo Decreto-Lei n.° 18/2008 de 29 de janeiro, na sua atual redacao, e demais legislacéo e
regulamentacao aplicavel e, em qualquer caso, sempre a Lei portuguesa.

2. Os litigios decorrentes da execucdo, interpretacdo e aplica¢do das regras contratuais
serdao submetidos a uma tentativa de conciliacdo a realizar entre os representantes
expressamente designados para o efeito pelas partes, no prazo de 10 (dez) dias, seguidos,
contados da solicitacdo que para o efeito qualquer das partes produza.

3. Frustrada a conciliagio, para todas as questbes emergentes do contrato sera
competente o Tribunal Administrativo e Fiscal de Castelo Branco, com expressa rentncia

a qualquer outro.
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PARTE 11

ESPECIFICACOES TECNICAS (MINIMAS)

Clausula Unica

Designacio Horas Estimadas
Programa de Capacitacéo 318 (trezentas e dezoito horas) horas

Programa de Aceleragao 288 (duzentas e oitenta e oito horas) horas

a) Programa de Capacitacio — Horas Estimadas: 318 (trezentas e dezoito)

horas

Aquisicio de servicos de consultoria para capacitacdo a jovens empreendedores, através
da realizacio de workshops e sessdes de mentoria em areas core ao desenvolvimento de
projetos empreendedores, que permitam validar novas ideias de negdcio e os respetivos
modelos de negbcio, no Ambito do projeto UI-CAN — Universidades como Interface para o

Empreendedorismo, para a Universidade da Beira Interior.
Ambito e contetido dos trabalhos:

Pretende-se levar a cabo um conjunto de workshops de capacitagdo e mentoria, na
Universidade da Beira Interior, com o objetivo de potenciar o desenvolvimento das
competéncias empreendedoras assentes em abordagens praticas, numa perspetiva de

“Learning-by-doing”.

Este servico devera incluir: 2 (dois) programas de capacitacio de empreendedores,

~--...cOmMpostos por:

1 Workshops de capacitacdo: 7 workshops de capacitacio, por edi¢do (minimo de 6
horas cada), em areas core ao desenvolvimento do negdcio, nomeadamente:
. Geracéo de Modelos de Negdcio — Canvas;

T Produto Minimo Viavel (MVP), -
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. Business Development e aproximacio a potenciais clientes (Customer Discovery

and Customer Validation);

. Fund Raising — Grants and Seed Capital;

. Drafting a light Business Plan;

. Storytelling;

. Pitch — Sessdo final.

2, Sessdes de mentoria: 5 sessdes de mentoria, por edi¢gdo (minimo de 5 horas cada),

para reforco das competéncias do empreendedor e apoio no desenvolvimento do modelo

de negocio.

Este servico contempla:

v Horas de apoio disponibilizadas em cada fase do programa:

. Minimo de 84 horas presenciais (42 por edigido) de servicos de capacitacdo
(minimo de 6 horas por workshop), através da realizacdo de 14 workshops (7 por edi¢ao).
Total minimo de 84 horas de apoio (42 por edi¢do), a um minimo de 20 ideias de negécio
(no total das duas edicoes);

. Minimo de 50 horas presenciais ou online (25 por edicao) de servicos de mentoria
(minimo de 5 horas por sessio), através da realizacao de 10 sessGes de mentoria (5 por
edicdo). Total minimo de 50 horas (25 por edi¢do) de apoio, a um minimo de 20 ideias de
negocio (no total das duas edi¢6es).

v Agendamento prévio das sessdes, de acordo com o cronograma das atividades a
definir.

v" A proposta de programa de capacitacdio deve permitir aos empreendedores a
aquisicdo e aplicacdo pratica de conhecimento nas respetivas ideias de negdcio,
simulando o ambiente de incerteza proprio do desenvolvimento de um projeto
empreendedor, bem como conhecer e explorar todos os componentes de um
modelo de negdcio. O programa deve ser desenhado para apoiar empreendedores

.. com uma ideia de negécio ou com projetos académicos inovadores (com ideias
.pi'bven\i_\e’ntes dos laboratoérios de investigagio), ajudando-os a identificar a methor
via para é‘lmé‘omg{(\:ializagéo ainda na fase pré-startup, com base nas metodologias

“Lean launchpad”;
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Requisitos minimos:

Workshops de capacitacao:

Todos os workshops de capacitacdo devem ser ministrados por, pelo menos, dois
consultores na 4area de gestdo de empresas com experiéncia minima de 10 anos no apoio

ao desenvolvimento e implementacgao de projetos empreendedores.

Sessoes de mentoria:

Todas as sessoes de mentoria devem ser acompanhadas por, pelo menos, trés consultores
na area de gestao de empresas com experiéncia minima de 10 anos no acompanhamento e

mentoria a novos projetos empreendedores.

A entidade adjudicataria deve apresentar um relatério intermédio, no final de cada més, a
acompanhar a fatura do servico realizado, bem como um relatério final, a apresentar até
15 dias ap6s a conclusio da ac¢io, incluindo as folhas de registo das sessoes, devidamente
assinadas pelos participantes, e outra evidéncia, nos casos das sessoes de mentoria, em
que as mesmas se possam realizar na modalidade online.

Na proposta de prestacao de servicos, a entidade adjudicatéria devera ainda apresentar:

Descricao da metodologia de trabalho das sessdes descritas em 1 e 2;
Descricao dos contetidos a apresentar nas sessoes descritas em 1 e 2;

Proposta de cronograma de implementacéo da prestacio de servicos;

NERNER NN

Descricdo do contetido do relatério a apresentar, mencionando os critérios de
avaliacdo que serdo considerados pelos empreendedores para avaliar a execugédo

global do servigo.

b) Programa de Aceleracio — Horas Estimadas: 288 (duzentas e oitenta e
" -oito horas ) horas

Aquisicao de servicos-para dinamizacao de programas de aceleracfo, através da realizacdo

_ de workshops e sessdes de mentoria em 4reas que promovam o efetivo crescimento e/ou
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internacionalizacio do negdcio, no dmbito do projeto UI-CAN - Universidades como

Interface para o Empreendedorismo, para a Universidade da Beira Interior.

Ambito e contetido dos trabalhos:

Pretende-se levar a cabo a dinamizacdo de bootcamps intensivos, constituidos por varios
workshops sobre diversos temas essenciais ao sucesso de uma ideia de negocio ja validada,
com o objetivo de orientar, ajudar e acompanhar investigadores, académicos e estudantes
a criar negbcios comercialmente vidveis, bem-sucedidos e sustentaveis, com base em

produtos/servicos/tecnologias capazes de gerar emprego e riqueza.

Este servigo deve incluir: 2 (dois) programas de aceleracio, compostos por:
Workshops de capacitacdo: 6 workshops de capacitagio, por edi¢do (minimo de 8 horas

cada), em areas core ao crescimento do negocio, nomeadamente:

. Lean Development;

. Startup Growth;

. Marketing;

. Financas;

. Captagio de investimento;
. Pitch Training.

Sessdes de mentoria: 4 sessdes de mentoria, por edi¢do (minimo de 6 horas cada), para
reforco das competéncias do empreendedor e apoio ao crescimento do negdcio.

Este servico contempla:

v Horas de apoio disponibilizadas em cada fase do programa:
. Minimo de 96 horas presenciais (48 por edicdo) de servicos de capacitacdo
""‘(m.inixpo de 8 horas por workshop), através da realizagio de 12 workshops (6 por edicao).
Total rﬁiﬁi’moqg 96 horas de apoio (48 por edicdo), a um minimo de 16 ideias de negocio

(no total das duaus\'édic;c”)gg);

e Minimo de 48 horas presenciais ou online (24 por edigdo) de servicos de mentoria

(minime de 6 horas por sessdo), atrziizés--da,“}fgalizaqéo de 8 sessdes de mentoria (4 por. .
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edicdo). Total minimo de 48 horas de apoio (24 por edi¢do), a um minimo de 16 ideias de
negdcio (no total das duas edicoes).
v Agendamento prévio das sessdes, de acordo com o cronograma das atividades a
definir.
v A proposta de programa de aceleracdo deve permitir aos empreendedores a
aquisicdo e aplicacfio pratica de competéncias e conhecimento nas respetivas ideias
de negbcio, simulando o ambiente empresarial, bem como o conhecimento e
exploracio de todos os componentes de um modelo e plano de negobcio. O
programa deve ser desenhado para apoiar empreendedores detentores de uma
ideia de negocio ou tecnologia ja validada, ajudando-os a identificar a melhor via

para a sua comercializacdo e implementagio no mercado.

Requisitos minimos:

Workshops de capacitacio:
Todos os workshops do programa de aceleracio deverdo ser ministrados por, pelo menos,
2 consultores na 4rea de gestdo de empresas com experiéncia minima de 10 anos no apoio

ao crescimento e/ou internacionaliza¢do de novas ideias de negdcio.

Sessoes de mentoria:
Todas as sessoes de mentoria deverdo ser ministradas por, pelo menos, 2 consultores na
4rea de gestfio de empresas com experiéncia minima de 10 anos no apoio ao crescimento

e/ou internacionaliza¢fio de novas ideias de negocio.

A entidade adjudicatéria deve apresentar um relatério intermédio, no final de cada més, a
acompanhar a fatura do servico realizado, bem como um relatério final, a apresentar até
15 dias apés a conclusio da acfo, incluindo as folhas de registo das sessdes, devidamente

assinadas pelos participantes, e outra evidéncia, nos casos das sessoes de mentoria, em

Na proposta de pfésta(;fao de servicos a entidade adjudicataria devera ainda apresentar:

T Descrigdo da metodologia de trabatho das sessdes descritas em re2; " = " -
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)

Descri¢io dos contetidos a apresentar nas sessdes descritas em 1 e 2;

\

Convento de Santo Antdnio

UNIVERSIDADE
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Proposta de cronograma de implementacao da prestacdo de servigos;

Descricdo do contetido do relatério a apresentar, mencionando os critérios de

avaliacdo que serio considerados pelos empreendedores para avaliar a execugio

global do servico.
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